UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA MO CAY Djc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:73  /KH-UBND Mg¢ Cay, ngay /7 thang 7/ nam 2025
KE HOACH

Dieu dong cong chirc

Can ctr Luat T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

Can ctr Luat Can bd cong chirc ngay 24/6/2025;

Cin cr Nghi dinh s 170/2025/NB-CP ngay 30/6/2025 cta Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chirc;

Cin ctr Quyét dinh s6 37/QD-UBND ngay 10/10/2025 ctiia UBND x3 M6
Cay vé viéc giao bién ché coéng chic nam 2025 cho céc co quan hanh chinh
thuoc UBND xa Mo Cay;

Can ctr Cong vin s6 7415/BNV-CCVC ngay 31 thang 8 nim 2025 ciia Bo
Noi vu vé viéc phuong an bao dam nhan sy tai cip xa, huéng dan viéc sap xép,
bb tri, str dung cong chirc dép tmg chuyén mon nghiép vu va vi tri viéc lam theo
dinh hudng Danh muc vi tri viéc 1am & cip xa; Cong van sO 3000/UBND-NC
ngay 30 thang 9 nam 2025 cia UBND tinh Quang Ngii vé trién khai dam bao
nhan sy tai cép xd; Cong van 9395/BNV-CCVC ngay 15 thang 10 nam 2025 cua
Bo Noi vu vé viée dinh hudng bo sung vi tri viée lam ¢ cap xa; Cong van s6 69-
CV/DU ngay 18/9/2025 cua Pang uy xa Mo Cay vé viéc trién khai thuc hién
bién ché d6i voi khodi Chinh quyén;

Can ctr Thong bao s6 127/TB-UBND ngay 12/11/2025 ciia UBND x3 M6
Cay vé viéc Két luan cua Chu tich UBND xa Tran Ngoc Nam tai cudc hop diéu
chinh bién ché cong chirc cac co quan; danh gid, chim diém cai cach hanh chinh
nam 2025;

Can ctr vao tinh hinh to chirc, bién ché va nhu cau bb tri, sip xép cong
chure trong cac co quan, don vi; UBND xa ban hanh Ké hoach diéu dong cong
chirc, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Sap xép, bd tri cong chirc tai cac co quan, don vi bao dam phu hop véi
vi tri vi¢c lam, trinh 0 chuyén mon, nang luc va kinh nghiém cong tac cta tung
cong chirc; dap tmg yéu cau nhiém vu duoc giao.

- Nang cao hiéu qua hoat dong cuia cac co quan, don vi; tiép tuc thuc hién
tbt cac chi truong, quy dinh cua Dang va chinh sach, phap luat cuia Nha nude vé
cong tac sap xép, bo tri can b0, cong chirc trong diéu kién trién khai mo hinh
chinh quyén dia phuong 02 cap.

2. Yéu ciu

- Viée diéu dong, bo tri cong chuc phai can clr vao ti€u chuan, diéu kién
cua vi tri viéc lam, gén vl nang luc, kinh nghiém cta tirng cong chirc va nhu
cau thuc té cia co quan, don vi; bao dam dung quy trinh, ding quy dinh, dan
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chu, khach quan, cong khai va minh bach; gép phﬁn nang cao hi¢u luc, hi¢u qua
hoat dong ctia co quan chuyén mon.

- Thuc hién tt cong tac tuyén truyén, cong tac chinh tri - tu tuéng nham
tao su théng nhat, dong thuan trong ddi ngii cong chirc; phat huy tinh than trach
nhiém, néu guong cua cong chirc, dang vién trong trién khai chu truong cua
Dang, Nha nudc vé cong tac sip xép, bd tri cong chirc.

II. NOI DUNG

1. Piéu kién, tiéu chuin

- Cong chirc dam bao cac diéu kién, tiéu chuan: C6 trinh d6 chuyén moén
nghiép vu, c¢6 kinh nghiém cong tac dap Gmg yéu cau cua vi tri viéc 1am can diéu
dong.

- biéu dong cong chuc dam bao theo quy dinh vé dinh hudng vi tri viéc
lam.

- Khong thuc hién diéu dong dbi véi cac trudng hop sau:

+ Cong chire dang trong qua trinh bi xem xet, xur 1y, ky ludt; dang bi khoi
t6, diéu tra, hodc c6 lién quan dén cac cudc thanh tra, kiém tra.

+ Cong chirc dang trong qua trinh diéu tri bénh hiém nghéo theo quy dinh
ciia Bo Y té.

+ Cong chic dang tham gia hoc tdp dai han hoac dang dugc cur di biét
phai theo quyét dinh cta cap c6 tham quyén.

+ Cong chirc nir dang trong thoi gian mang thai, nghi thai san, dang nudi
con dudi 36 thang tudi, trir truong hop cd nguyén vong duogc diéu dong.

+ Cong chirc c6 hoan canh kho khian duoc ngudi ding dau co quan st
dung ong chirc xac nhan, trir trudng hop ¢ nguyén vong duoc diéu dong.

+ Cac truong hop khac do Chu tich UBND x& quyét dinh tiy thudc vao
tinh huéng cu thé.

2. Pham vi, ddi twong

- Piéu dong 01 cong chirc tir Ban Kinh té - Ngan sach Hoi dong nhan dan
x& dén Vian phong HDND&UBND XA.

- Piéu dong 01 cong chirc tir Trung tam Phuc vu hanh chinh céng dén
Phong Vian hoa - Xa hoi xa.

3. Trinh tw, thu tuc

Buéc 1. Trao d6i lay y kién cua tap thé 1anh dao c4c co quan, don vi noi
tiép nhan cong chirc du kién diéu dong.

Buwée 2. (1) Trao doi lay ¥ kién cua tap thé 1anh dao cac co quan, don vi
noi cong chirc dang cong tac vé chu truong diéu dong. (2) Gip cong chirc néu rod
muyc dich, sy can thiét cua vige diéu dong dé nghe cong chuc dé xuat y kién
trude khi cap co thim quyén xem xét, quyét dinh.

Buwéc 3. Lap to trinh bao cao Chu tich UBND x& xem xét, quyét dinh.
Truong hop cong chitc dam béo tiéu chuan, diéu kién va dap ung yéu cau diéu
dong nhung co quan (noi cong chirc cong tac va noi tiép nhan) hoic cong chuc
con c6 ¥ kién khac nhau, chua thong nhat thi tong hop, bao cao day du cac y
kién va trinh Chu tich UBND x4 quyét dinh theo tham quyén.

4. Danh sach cong chire du kién diéu dong (c6 danh sach kém theo).

5. Thuec hién diéu dong cong chirc



3

Chu tich UBND xa phé duyét ké hoach va ban hanh Quyét dinh diéu dong
cong chtrc theo quy dinh.

6. Thoi gian thwe hién: Hoan thanh trudc ngay 22/11/2025.

I11. TO CHUC THUC HIEN

1. Phong Vin héa - Xa hoi

- Chu tri, tham muu UBND x4 trién khai thuc hién Ké hoach; huéng dan
cac co quan, don vi lién quan thuc hién dang trinh tu, tha tuc diéu dong cong
chuc theo quy dinh.

- Theo ddi, d6n ddc, téng hop tinh hinh thyc hién diéu dong cong chuc;
kip thoi tham muu Cha tich UBND x4 giai quyét cac kho khin, vudng mac phat
sinh trong qua trinh thuc hién. Tham muu ban hanh Quyét dinh diéu dong cong
chuc sau khi duge Chu tich UBND xa phé duyét.

2. Cac co quan, don vi ¢6 cong chirc dwge diéu dong

- Phéi hop chit ché véi Phong Vian hoa - Xa hoi trong viée ra soat diéu
kién, tiéu chuéan cua cong chuc; t6 chirc hop 1éy v kién cua tap thé 1anh dao don
vi theo ding trinh tu.

- Tao diéu kién thuan loi dé coéng chirc duoc diéu dong ban giao cong
viéc, ho so, tai liu, tai san theo dung quy dinh; bao dam tién do hoan thanh theo
Ké hoach.

3. Co quan, don vi tiép nhan cong chire

- Chuan bi diéu kién lam viéc, phan cong nhiém vu phu hop véi vi tri vige
lam cua cong chirc dugc diéu dong. Chu dong phdi hop giai quyét cac noi dung
lién quan dén tiép nhan cong chirc; tham gia hop thdng nhét theo quy trinh diéu
dong.

- Tiép tuc theo ddi, danh gia cong chirc sau khi tiép nhan dé bao dam phat
huy hi¢u qua vi tri viéc lam va nhi€ém vu duoc giao.

4. Cong chirc du kién diéu dong

Thuc hién nghiém chu truong diéu dong theo Quyét dinh ctia Chu tich
UBND x3; cht dong phéi hop v6i co quan, don vi hién dang cong tac trong viéc
ban giao hd so, cong viéc. Chi dong tiép can nhiém vu tai don vi méi, giit gin
tac phong, trach nhiém trong thuc thi cong vu; gop phan nang cao chat lugng
hoat dong ctia co quan, don vi noi tiép nhan.

Trén day 1a K& hoach diéu dong coéng chirc cua cac co quan, don vi; yéu
cdu cac co quan, don vi c¢6 lién quan trién khai thyc hién./.

Noi nhan:

- Thuong truc Dang uy;

- Thuong truc HDND x3;
- CT, c&c PCT UBND xa;
- Ban KT-NS HDND x4;
- Phong Vian hoa - X3 hoi,
- Trung tam Phuc vu HCC;
- Ba Lé Diéu Thuy;

- Ong Lam Vian Tuéng;
-VP: C, PVP, CVTH,;

- Luu: VT.
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