UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA MO CAY DPéc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6:656 /UBND-NC Mo Cay, ngay /7 thang /70 nam 2025
VIV nang bac luong

thuong xuyén, phu cap

tham nién vuot khung

cho can bg, cong chirc,

vién chirc nam 2025

Kinh gtri: Thu trudng cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép thudc xa.

Cin cir Thong tu s 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ciia B6 Noi vu
hudng dan thuce hién ché d6 nang bac luong thuong xuyén va nang bic luong
trude thoi han d6i voi can bo, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong; Thong tu
s6 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 ctia B6 Noi vu huéng dan thyc hién ché
do nang phu cép tham nién vuot khung dbi v&i can bo, cong chure, vién chirc va
Thong tr s0 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ctia Bd Noi vu sira doi, bo sung
ché do nang bac luong thudong xuyén, nang bac luong trudce thoi han va ché 4o
phu cip tham nién vuot khung dbi voi can bo, cong chirc, vién chirc va nguoi
lao dong.

Can ctr Quyét dinh s6 31/2025/QD-UBND ngay 15/10/2025 ciia UBND
tinh Quang Ngéi ban hanh quy dinh trach nhiém, quyén han va phan cap quan ly
can by, cong chure, vién chirc; ngudi gitt chire danh, chirc vu va nguoi dai dién
phan von nha nudc tai doanh nghiép thudc tham quyén ciia Uy ban nhan dan
tinh Quang Ngai.

Pé trién khai thyc hién nang bac luong thuong xuyén, phu cap tham nién
vuot khung cho can bg, cong chuc, vién chic va nguoi lao dong thudc xa nam
2025 theo dung quy dinh (frwong hop da dwoc cdp tham quyén ning bic
lwong thuwong xuyén, phu cap tham nén vwot khung thoi dzem ndng luong tw
ngay 30/6/2025 tré vé trudc thi khong phai lam hé so dé nghi ning luwong);
UBND x& yéu cau Thu truéng cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong
lap thudc x& thuc hién mot s6 nhiém vu sau:

1. Tién hanh ra soat sb can bo, cong chuc, vién chirc ciia co quan, don vi
du diéu kién va tiéu chuan nang bac luong thudng xuyén, nang phu cap tham
nién vuot khung va 1ap danh sach dé nghi nang bac luong thuong xuyén, ning
phu cap tham nién vuot khung theo quy dinh.

2. Pham vi va d6i twong ap dung

Céan bo, cong chirc, vién chirc xép luong theo cic bang luong chuyén
mon, nghi€p vu lam vié€c trong cac co quan nha nudc ¢ xa, gom:

- Can bd gitt chtrc danh lanh dao do bau ctr, bd nhiém thudc dién xép
luong theo ngach, bac cong chtrc hanh chinh va huong phu cap chic vu lanh
dao.
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- Cong chuc, vién chuc trong cic co quan nha nudc, don vi su nghi¢p
cong 1ap x€p luong theo bang lwong chuyén mon, nghiép vu.

3. Thuec hién ché d§ nang bac lwong thwong xuyén, phu cip thim nién
vugt khung cho can bg, cong chire, vién chirc

, Diéu kién, tiéu chuén, thoi gian thuc hi¢n theo quy dinh tai Diéu 2 Thong
tu so 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013; Thong tu so 04/2005/TT-BNV ngay

05/01/2005 cua B Noi vu va Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021
cua BO No1 vu, cu thé:

a) Vé thoi gian ndng bdc lrong:

- Bbi véi céac ngach va cac chirc danh c6 yéu cau trinh do dao tao tir cao
dang tro 1én: Néu chua xép bac luong cudi cing trong ngach hodc trong chirc
danh, thi sau di 03 nam (du 36 thang) gilr bac luong trong ngach hoac trong
chtrc danh dugc x€t nang 1én mot bac luong.

- Pbi véi cac ngach va cac churc danh c6 yéu cau trinh do dao tao trung
cap: Néu chua xép bac luong cudi cung trong ngach hodc trong chirc danh, thi
sau du 02 nam (du 24 thang) gilr bac luong trong ngach hoac trong chirc danh
duoc xét nang 1én mot bac luong.

- Can b, cong chire, vién chirc dang xep bac lvong cudi clng trong ngach
hodc trong chitc danh c6 du tiéu chuan va diéu kién thoi gian gilt bac 1a da 3
nim (du 36 thang) d6i v4i ngach chuyén vién, can su va tuong duong trd 1én va
du 2 nam (du 24 thang) d6i v6i ngach nhan vién va tuong duong thi huong phy
cap tham nién vuot khung bang 5% mirc - luong cua bac luong cudi cung trong
ngach hoac trong chirc danh; sau do cu mdi ndm tinh hudéng thém 1%.

b) Vé tiéu chudn ndng bdc lwong hodc hwéng phu cdp thdm nién vuot
khung

Can b0, cong chtrc, vién chirc va nguodi lao dong co6 du diéu kién thoi gian
gilt bac trong ngach hodc trong chirc danh quy dinh tai diém a néu trén, qua
danh gia dat da 2 ti€u chuan sau day trong sudt thoi gian giir bac luong thi duoc
nang lén mdt bac luong thuong xuyén hodc hudng phu cap tham nién vugt
khung:

- Bdi véi can bo, cong chic:

+ Tiéu chuan 1: Pugc cap co thim quyén danh gia tir mic hoan thanh
nhiém vu tré Ién;

+ Tiéu chuan 2: Khong vi pham ky luat mot trong cac hinh thirc khién
trach, canh cao, giang chire, cach chirc.

- Bdi véi vién chirc va nguoi lao dong:

+ Tiéu chuin 1: Pugc cip c6 thim quyén danh gia tir mirc hoan thanh
nhi€ém vu tro 1én;
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+ Tiéu chuan 2: Khong vi pham ky luat mot trong cac hinh thirc khién
trach, canh cao, cach chirc.

C) Quy dinh vé kéo dai thoi gian xét ndng bdc lwong thuwong xuyén va phu
cdp tham nién vuot khung:

Trong thoi gian gilr bac luong hién huong, néu can bo, céng chirc, vién
chire va nguoi lao dong dé co6 thong bao hoac quyét dinh bang van ban cua cip
c6 thAm quyeén 13 khéng hodn thanh nhiém vu dwoc giao hang nam hoic bi ky
luat mot trong cac hinh thuc khién trach, canh cdo, giang chirc, cdach chure thi bi
kéo dai thoi gian tinh nang bac luong thudong xuyén so véi thoi gian quy dinh tai
diém a, khoan 3 néu trén, cu thé nhu sau:

cl. Kéo dai 12 thang (mot ndm) ddi véi cac truong hop:

+ Can bg bi ky luat cach chirc;

+ Cong chirc bi ky luat giang chirc hoac céach chirc;

+ Vién chuc bi ky luat cach chuec.

c2. Kéo dai 06 thang d6i voi cac truong hop:

+ Can b, cong chirc bi ky luat khién trach hodc canh céo;
+ Vién chure bi ky luat canh céo.

+ Can b, cong chirc, vién chitc dugc cap c6 tham quyén danh gia va xép
loai chét lugng & mirc khdng hoan thanh nhiém vu duge giao hang nam; Truong
hop trong thdi gian giir bac c6 02 nam khong lién tiép khong hoan thanh nhiém
vu dugc giao thi mdi nim khong hoan thanh nhiém vu duoc giao bi kéo dai 06
thang.

c3. Kéo dai 03 thang d6i voi vién chirc bi ky luat khién trach.

c4. Truong hop vira bi danh gia va xép loai chat luong & mire khong hoan
thanh nhiém vu dugc giao vira bi ky luat thi thoi gian kéo dai nang bac luong
thuong xuyén 1a tong cac thoi gian bi kéo dai quy dinh tai cac diém ci, c2, ¢3
khoan nay.

¢5. Truong hop bi danh gia va xép loai chit lugng & muc khong hoan
thanh nhi¢m vy do bi ky luat (cung mdt hanh vi vi pham) thi thoi gian kéo dai
nang bac luong thuong xuyén tinh theo hinh thirc ky luat tuong trng quy dinh tai
cac diém c1, ¢2, ¢3 khoan nay.

6. Truong hop can bg, cong chure, vién chirc va nguoi lao dong la dang
vién bi ky luat Pang: néu da c6 quyét dinh ky luat vé hanh chinh thi thuc hién
kéo dai thoi gian nang bac luong thuong xuyén theo hinh thuc xur 1y ky luat
hanh chinh; néu khéng c6 quyét dinh ky luat vé hanh chinh thi thuc hién kéo dai
thot gian nang bac lvong thuong xuyén theo hinh thirc xtr 1y ky luit Bang tuong
ung véi cac hinh thire xtr 1y Ky luat hanh chinh quy dinh tai khoan nay.
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Luu y: D6i voi nhitng truong hop bi ky luat trong nam thi bi kéo dai thoi
gian nang bac luong, phu cip tham nién vuot khung theo quy dinh va khong dua
vao danh sach xét nang bac luong, phu cdp tham nién vuot khung trong nim do.
Truong hop can bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong da dugc nang bac
lwong thudng xuyén, phu cip tham nién vuot khung, sau d6 bi ky luat thi bi kéo
dai thoi gian tinh nang bac luong cho 1an sau.

4. Tha tuc hé so dé nghi ning bic lwong thudng xuyén, phu cip
TNVK (01 bg) gom:

+ Van ban dé nghi cua co quan, don vi;

+ Bién ban hop xét nang bac luong (co dai dién thu truong co quan, don
Vi, dai dién cap uy);

+ Danh sach trich ngang can by, cong churc, vién chirc va nguoi lao dong
dugc dé nghi nang bac luong thuong xuyén va phu cap tham nién vuot khung
(theo mau so 01);

+ Ban nhan xét danh gia can bd, cong chirc, vién churc c6 xac nhan cua co
quan, don vi (theo mau).

+ Ban sao Quyét dinh luong hién hudng.

* Poi voi cac treong hop can bd, cong chirc, vién chirc khong du diéu
kién ning bac lwong thwong xuyén, ning phu cap thim nién vuet khung
(can gidi trinh ré ly do cua ting truong hop cu thé), ho so (01 b§) gom:

+ Danh sach cén bg, cong chirc, vién chirc khong du diéu kién nang bac
lvong thuong xuyén, phu cap tham nién vugt khung (theo mdu so 2).

+ Ban sao Quyét dinh luong hién hudng.

+ Van ban chimg minh khong du diéu kién nang bac luong thuong xuyén,
nang phu cap tham nién vuot khung.

5. Phan cong nhiém vu va thoi gian thwe hién:

- Giao Thu truéng cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong 1ap
thudc xa 1ap danh sach, ho so nang bac luong thuong xuyén va phu cép tham
nién vuot khung nam 2025 gui vé UBND Xa (qua phong Van hoa - Xa hoi)
trude ngay 22/10/2025.

- Giao Vin phong HDND&UBND x4 ra soat, tham muu thu tuc dé nghi
nang bac luong thuong xuyén, phu cap tham nién vuot khung ddi voi cac chirc
danh thugc dién Ban Thuong vu Tinh iy va Chu tich UBND tinh quan ly dam
bao kip thoi, dung thoi diém theo quy dinh.

- Giao phong Vin héa - Xa hoi tong hop, thim dinh danh sach dé nghi
nang bac lwong thuong xuyén va phu cip thim nién vugt khung nim 2025 cua
can bd, cong chirc, vién chirc toan x4, trinh Chu tich UBND x4 ban hanh quyét
dinh nang bac luong theo phan cip quan 1y.
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Yéu cau Thu trudng cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap
cong lap thude xa trién khai thuc hién./.

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu trén;

- TT HDND xa;

- Cac Ban HDND xa;
- CT, PCT UBND x&;
-VP: C, PVP, CVTH,;
- Luu: VT.

Tran Ngoc Nam
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